AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN

Richtlinien tGber die Erstattung der Aufwendungen freier
Mitarbeiter/innen bei Reisen im Auftrag des Westdeutschen
Rundfunks — Aufwendungserstattungsrichtlinien (AER) -

Vom 15.06.1978

Erster Teil Allgemeine VOrsChriften ... 2
§1 GEIUNGSDEIEICK ...t e et e e 2
§2 GenehmiguNg der REISEN .........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieeieeee e e 2
§3 Ersatz fur Aufwendungen flr REISEN.........ooiiiiiiiiiiieie e 3
§4 Art der erstattungsféhigen Reiseaufwendungen ............cccuvvvviiiiiiiiiiiiiiiieee e 4
8§85 Fahrtkostenerstattung ........ooooeeeie e 4
§6 Wegstreckenentschadigung bei Benutzung eigener Kraftfahrzeuge ............cccccuvvee. 5
87 DAUET AEI REISE ...ttt ettt ettt ettt e ne e b e e nneeeneas 6
§8 JLIE= T 1= 0 7= 6
8§89  UDernachtungSOEIU ........c.oiviirieiiiicie ettt ettt eaeereaaa s 7
8§10 KUrzung des TAgEEIUES ......cccuiiiiiiiiiie ettt as 8
8§11 Erstattung der NEeDENKOSIEN. ........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiei e 8
§ 12 Erstattung der Auslagen bei Reisen bis zu einer Dauer von sechs Stunden............. 10
§ 13  Abrechnung und SchlusSVOrsChIIfteN...........viiiiiiiii e 10
LS S B LT LT N0 S (=T a1 €=Tod o 11 ] o T 11
8§15 Anwendung der RICHEINIEN..........uiiiiiie e 11
Zweiter Teil Sonderbestimmungen flr AuSIandSreiSEeN ......cccooiiiiiiiiiiiieee e 12
816  GEltUNGSDEIEICK ..ot 12
8§17 Genehmigung vOn AUSIANASIEISEN .........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeneeeennes 12
8§18  FIUQGKOSIENEISTAIIUNG . ... eeiiieeeiiiiit ettt e e e e e e 12
8§19 Auslandstagegeld, Auslandsubernachtungsgeld ............cccccoeeiiiiiiiiiiee e, 12
L1 I - g o (=T W] o] o T=T 0 =11 o] (=T 111 oo T 13
8§21 Tag deS GrenZUDEIGaANGTS. .....coiuuriiiiiiieeie ittt e e e e e et e e e e e e r e e e e e e e e aanreeees 13
8§22  SChIffStagEgeld.......ccuviiiiiiiieciie et 13
§ 23  Vergitung bei langerem Aufenthalt am GesChaftsSort ................evvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinins 14
T = UL = (= o 14
Anlage 1: Landergruppeneinteilung (ZU 8 21) ..o 15

Anlage 2: Ubersicht liber die Landergruppeneinteilung (LGr.) in alphabetischer
REINENTOIGE ...t e e e e e e e e as 21

SEITE1



AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN

Erster Teil Allgemeine Vorschriften

§1

§2

(1)

)

®3)

(4)

Geltungsbereich

Diese Richtlinien regeln die Erstattung der Aufwendungen bei Reisen freier
Mitarbeiter im Auftrag des WDR im In- und Ausland. Erstattungen werden nur
vorgenommen, wenn die Reise gemal 8§ 2 genehmigt worden ist.

Genehmigung der Reisen

Jede Reise muss vor ihrer Ausfiihrung schriftlich von der zustéandigen Stelle
genehmigt sein; eine Genehmigung darf nur erteilt werden, wenn die Reise zur
Ausfiihrung des Auftrages erforderlich ist. Die Genehmigung ist rechtzeitig vor
Reiseantritt zu beantragen.

Auf die vorherige schriftliche Genehmigung kann nur bei dringenden
unvorhersehbaren Reisen verzichtet werden. Die Griinde daftir sind in der
Reisekostenrechnung anzugeben und von der genehmigenden Stelle zu bestétigen,
womit gleichzeitig auch die Notwendigkeit der Reise als bestétigt gilt.

Die genehmigende Stelle hat insbesondere zu prifen und zu entscheiden, ob

a) bei mehrtagigen Reisen eine tagliche Riickkehr oder eine Ubernachtung am
Geschaftsort wirtschaftlicher ist;

b) bei langeren Reisen die Rickkehr zum Wohnort am Wochenende
wirtschaftlicher ist als das Verbleiben am Geschéftsort;

C) die Benutzung von Flugzeugen — auf3er nach und von Berlin — aus
wirtschaftlichen oder dienstlichen Griinden geboten ist;

d) fur die Benutzung des eigenen Kraftfahrzeuges anstelle regelmafig
verkehrender Beférderungsmittel triftige Griinde vorliegen. Diese sind im
Reiseantrag anzugeben. Bei Genehmigung zur Benutzung eigener
Kraftfahrzeuge ist ein strenger MalRstab anzulegen.

In Zweifelsféllen ist die Honorar- und Lizenzabteilung zu befragen.

Zustandig fur die Erteilung der Genehmigung sind fur

a) Auslandsreisen und Reisen mit Flugzeug oder eigenem Kraftfahrzeug sowie
mehrtagige Inlandsreisen fur die

o Programmabteilungen des Horfunks der Horfunkdirektor,
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o Programmabteilungen des Fernsehens der Fernsehdirektor,
. Fernseh-Produktion der Produktionsdirektor,
. Technik der Technische Direktor,

soweit dies nicht in Buchst. b) anders geregelt ist.

b) Inlandsreisen, die sich aus dem laufenden Produktionsbetrieb des Horfunks
und des Fernsehens ergeben (z. B. auswartige Horfunk- und
Fernsehaufnahmen), fir ihren Bereich die Leiter der zusténdigen
Hauptabteilungen. In Ausnahmefallen kdnnen die Genehmigungsbefugnisse
der Leiter der Hauptabteilungen in Ubereinstimmung mit dem Leiter der
Hauptabteilung Betriebsmanagement auf Abteilungsleiter Ubertragen werden.

C) Inlandsreisen mit regelmafig verkehrenden Beférderungsmitteln, die keine
Ubernachtung erfordern:

) der Hauptabteilungsleiter oder Abteilungsleiter;
o fur die auswartigen Studios der zustandige Studioleiter;
o fur die Sender der Senderbetriebsleiter.

In Abwesenheit der unter dem Abs. 4 bezeichneten Ermachtigten ist der jeweilige
Vertreter zustandig. Der Personenkreis der Vertreter ist in einer gesonderten
Dienstanweisung festgelegt.

Ersatz fir Aufwendungen fur Reisen

Der Reisende hat Anspruch auf Ersatz der Reiseaufwendungen. Art und Umfang
bestimmen diese Richtlinien.

Ersatz der Reiseaufwendungen wird nur insoweit gewéhrt, als die Aufwendungen des
Reisenden und die Dauer der Reise zur Erledigung des Auftrages notwendig waren.

Gleichartige Zuwendungen, die dem Reisenden von dritter Seite fur eine Reise
gewéhrt wurden, sind auf den nach diesen Richtlinien zu gewéhrenden Ersatz der
Reiseaufwendungen anzurechnen.

Fur Reisen vom Wohnort des freien Mitarbeiters zum WDR bzw. zu den
Studioniederlassungen des WDR besteht ein Anspruch auf Tagegeld nicht, sofern die
Hin- und Rickreise am gleichen Tag erfolgt. Das gilt auch fir Fahrten innerhalb des
Wohnortes des freien Mitarbeiters oder innerhalb Kélns oder innerhalb der Orte der
Studioniederlassungen des WDR.
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Art der erstattungsfahigen Reiseaufwendungen
Die erstattungsfahigen Reiseaufwendungen umfassen:
1. Fahrtkostenerstattung (8 5)

2. Wegstreckenentschadigung (8 6)

3. Tagegeld (8§ 8)

4. Ubernachtungsgeld (8§ 9)
5. Erstattung der Nebenkosten (8§ 11)
6. Erstattung der Auslagen bei Reisen bis zu sechs Stunden Dauer (§ 12)

Fahrtkostenerstattung

Fur Strecken, die mit regelmaRig verkehrenden Beférderungsmitteln zurtickgelegt
worden sind, werden nur die durch Fahrkarten, Flugscheine und dgl.
nachgewiesenen notwendigen Fahrtkosten erstattet, und zwar beim Benutzen von:

Land- oder Luftfahrzeugen Schlafwagen
Wasserfahrzeugen

bis zu den Kosten der

ersten Klasse Touristen-/Economyklasse Spezial- oder
Doppelbettklasse

Kinder und deren Begleitpersonen, Jugendliche bis zur Vollendung des
18. Lebensjahres und Studenten haben Anspruch auf Erstattung bis zu den Kosten
der 2. Wagenklasse.

Die Kosten einer héheren Klasse werden erstattet, wenn der Reisende ein
regelmafig verkehrendes Beférderungsmittel benutzen musste, das nur diese Klasse
fuhrte. Das Gleiche gilt, wenn er aus dienstlichen Grinden eine héhere Klasse
benutzen musste.

Zusétzliche Zuschlage fir die Benutzung von Schnell-, IC- oder TEE-Ziigen werden
nur erstattet, wenn fr die Benutzung zwingende Griinde vorlagen und diese Kosten

durch entsprechende Belege nachgewiesen werden kdnnen.

Mdglichkeiten zum Erlangen von Fahrpreisermafigungen (z. B. Wochen- und
Monatskarten) sind in jedem Fall auszunutzen.

Wird eine Fahrkarte ohne triftigen Grund nur teilweise benutzt, kbnnen nur Teilkosten
anerkannt werden.
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) Fur Fahrten zum und vom Flughafen sind die regelmafig verkehrenden offentlichen
Verkehrsmittel bzw. die Zubringerdienste der Luftverkehrsgesellschaften zu benutzen.

(8) Fur Strecken, die aus triftigen Griinden mit anderen als den in 8 6 genannten, nicht
regelmafig verkehrenden Beforderungsmitteln zurtickgelegt worden sind, werden die
entstandenen notwendigen und durch Belege nachgewiesenen Fahrtkosten erstattet.
Liegen keine triftigen Griinde vor, so dirfen keine hoheren Reisekosten erstattet
werden als beim Benutzen eines regelmaRig verkehrenden Beférderungsmittels.

9) Die Benutzung von Mietwagen ist in der Reisekostenrechnung eingehend zu
begrinden.

8§86 Wegstreckenentschadigung bei Benutzung eigener Kraftfahrzeuge

D Fir Strecken, die der Reisende mit seinem eigenen Kraftfahrzeug zuriickgelegt hat,
wird als Auslagenersatz eine Wegstreckenentschadigung gezahlt. Sie betragt je
Kilometer bei Benutzung von

° Personenkraftwagen DM 0,47
. Kraftradern und Motorrollern DM 0,16

2) Fur dienstlich mitfahrende Personen erhélt der Reisende neben der
Wegstreckenentschadigung eine Mitnahmeentschadigung von DM 0,03 je Person
und Kilometer.

3) Fir die Mitnahme von Dienstgeraten oder dienstlichem Gepéack (ohne persénliche
Gepacksticke) erhalt der Reisende bei einer genehmigten Benutzung seines
eigenen Kraftfahrzeuges eine Mithahmeentschadigung bei einem Gewicht der
Dienstgerate und/oder -gepack von

a) mehr als 50 kg bis zu 100 kg DM 0,03 je km
b) mehr als 100 kg weitere DM 0,03 je km.

Die Wegstreckenentschadigung darf bei einer dienstlichen Mithahme von Personen
und Dienstgeraten/Dienstgepack DM 0,62 je Kilometer nicht Giberschreiten.

(4) Benutzt ein Reisender auf Reisen sein eigenes Kraftfahrzeug, ohne vorher die
erforderliche Genehmigung eingeholt zu haben oder statt des genehmigten
regelmafig verkehrenden Befdrderungsmittels, so werden ihm die Fahrtkosten
erstattet, die beim Benutzen von regelmafiig verkehrenden Befdrderungsmitteln
entstanden wéren.

Fur dienstlich mitfahrende Personen wird eine Entschadigung in Hohe der
Fahrtkosten gewahrt, die bei Benutzung eines regelmafiig verkehrenden
Befdrderungsmittels in der fir die mitfahrende Person vorgesehene Wagenklasse
entstanden ware.
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Insgesamt darf die Fahrtkostenentschadigung den Betrag der
Wegstreckenentschadigung nicht Gberschreiten, der bei einer Genehmigung zur
Benutzung des eigenen Kraftfahrzeuges entstanden wére.

Dem kraftfahrzeughaltenden Reisenden obliegt bei Reisen die Flhrung seines
Kraftfahrzeuges selbst. Er ist verpflichtet, sich gegen Haftpflichtanspriiche aus
Personen-, Sach- und Vermogensschaden auf eigene Kosten zu versichern.

Mit der Wegstreckenentschadigung sind alle Anspriiche des Kraftfahrzeughalters
(z. B. Kosten fur Kraftstoffverbrauch, Instandhaltung, Bereifung, Reparaturkosten,
Abschreibung, Steuern, Versicherungen etc.) abgegolten.

Dauer der Reise

In der Reisekostenrechnung sind die Reisezeiten, Art und Zweck der Reise sowie
der Beginn und die Beendigung des Geschaftes am auswartigen Geschéaftsort
anzugeben.

Nach Erledigung des Auftrages hat der Reisende noch an demselben Tage weiter-
oder zurtickzureisen, wenn das weitere Reiseziel bis 22.00 Uhr oder der Wohnort bis
24.00 Uhr erreicht werden kann, oder wenn bei auswartigen offentlichen
Veranstaltungen ein gemeinschaftliches Beférderungsmittel benutzt wird.

Ist eine Rickreise an demselben Tag nicht mehr mdglich, so ist sie am anderen
Morgen spatestens um 8.30 Uhr anzutreten, sofern zwischen der Beendigung des
Auftrages am Vortage und dem Antritt der Ruckreise eine Ruhepause von elf
Stunden liegt.

Wird wéhrend einer Reise der Wohnort berihrt, gilt die Reise als nicht unterbrochen,
wenn der Aufenthalt die Dauer einer Stunde nicht Uberschreitet.

Tagegeld

Das Tagegeld betragt fur eine Reise, die nicht mehr als einen vollen Kalendertag
beansprucht, im

Regelsatz DM 29,-

Sondersatz DM 31,- gem. Abs. 5.

Bei einer Reise bis zu 12 Stunden gilt Abs. 3. § 3 Abs. 4 bleibt unberihrt.

Bei einer mehrtagigen Reise betragt das Tagegeld fiir den vollen Kalendertag im
Regelsatz DM 42,-

Sondersatz DM 44,- gem. Abs. 5.
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Fir eine Reise, die keinen vollen Kalendertag beansprucht, oder fir den Tag des
Antritts und den Tag der Beendigung einer mehrtagigen Reise betragt das Tagegeld
bei einer Dauer der Reise von

. mehr als 6 bis 8 Stunden 0,3 des vollen Satzes,
. mehr als 8 bis 12 Stunden 0,5 des vollen Satzes,
. mehr als 12 Stunden den vollen Satz.

Bei mehreren Reisen an einem Kalendertag wird jede Reise flr sich berechnet; es
wird jedoch nicht mehr als ein volles Tagegeld gewahrt.

Erstreckt sich eine Reise auf zwei Kalendertage und steht dem Reisenden ein
Ubernachtungsgeld nicht zu, so ist, wenn dies fiir ihn giinstiger ist, das Tagegeld so
zu berechnen, als ob die Reise an einem Kalendertag (Abs. 1) ausgefuhrt worden
ware.

Sonderséatze in Abs. 1 und 2, 8 9 Abs. 2 werden nur an die freien Mitarbeiter erstattet,
die dem WDR schriftlich darlegen, dass ihr Vorjahreseinkommen beim WDR

DM 30.000,- Uberstieg und dass ihr Einkommen beim WDR im laufenden
Kalenderjahr voraussichtlich héher als DM 30.000,-sein wird (bei Auslandsreisen gilt
als Grenze der Betrag von DM 40.000,- s. § 19 Abs. 4). Eine schriftliche Erklarung gilt
langstens fir das laufende Kalenderjahr fur die Zeit ab Eingang in der Honorar- und
Lizenzabteilung bis auf Widerruf, zu dem der freie Mitarbeiter ggf. unaufgefordert
verpflichtet ist. Verspatet eingehende Erklarungen kénnen nicht zu einer
Nachzahlung flr bereits abgerechnete Reisen fihren.

Ubernachtungsgeld

Ubernachtungsgeld wird fiir das Ubernachten auRerhalb der Wohngemeinde gewahrt,
wenn die Reise sich tber mehrere Kalendertage erstreckt.

Das Ubernachtungsgeld betragt fur eine Nacht im

. Regelsatz DM 35,-

. Sondersatz DM 37,- gem. 8 8 Abs. 5.

Werden in Ausnahmeféllen bei einer mehrtagigen Reise — auch nur fir eine
Ubernachtung — unvermeidbare héhere Ubernachtungskosten (ohne Auslagen fiir
FrUhstiick) als die Pauschbetrage geltend gemacht, so sind die fir die Gesamtdauer
der Reise tatsachlich entstandenen Ubernachtungskosten nachzuweisen. Es kénnen
flr eine Reise entweder nur die Pauschbetrdge oder die tatsachlich entstandenen

Kosten der Ubernachtung zugrunde gelegt werden.

Sind die nachgewiesenen Ubernachtungskosten héher als das Ubernachtungsgeld
nach Abs. 2, so wird der Mehrbetrag bis zu 100 % des Ubernachtungsgeldes
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erstattet. In besonders begrindeten Ausnahmeféllen werden auch dariber hinaus
unvermeidbare Mehrkosten in voller Hohe erstattet.

Ubernachtungskosten, die die Kosten des Friihstiicks einschliel3en, sind vorab um 20
vom Hundert des Tagegeldes (8 10 Abs. 1) zu kirrzen.

Auslagen fur Schlafwagen- oder Schiffskabinenbenutzung gelten als
Ubernachtungskosten. Werden furr Schlafwagen oder Schiffskabinenbenutzung
hohere Auslagen als die Pauschbetrdge nach Abs. 2 geltend gemacht, sind fur die
Gesamtdauer der Reise die Ubernachtungskosten nachzuweisen. Dazu gehéren
auch die Ubernachtungskosten, die dem Reisenden wegen der friiheren Ankunft oder
spateren Abfahrt des Beforderungsmittels durch eine andere Unterkunft zusatzlich
entstanden sind. Es werden nur die tatsachlich entstandenen Gesamtkosten im
Rahmen des Abs. 3 erstattet.

Die entstandenen Ubernachtungskosten sind in den Fallen der Abs. 3 und 4 durch
die Vorlage der Hotelrechnung, der Belege fir die Schlafwagen- oder
Schiffskabinenbenutzung etc. nachzuweisen.

Kirzung des Tagegeldes

Erhalt der Reisende aus anderen als personlichen Griinden unentgeltlich
Verpflegung oder sind die Kosten fur Frihsttick, Mittags- oder Abendessen in dem
Entgelt fir Fahrt- oder Nebenkosten enthalten, so wird das Tagegeld (8§ 8) fiir das
. Frihstick um 20 v. H.,

. Mittag- und Abendessen um je 35 v. H.

des vollen Satzes gekirzt. Die Einnahme des Frihstiicks, Mittag- oder Abendessens
anlasslich der Bewirtung zu Lasten des WDR gilt als unentgeltliche Verpflegung im
Sinne dieser Richtlinien. Von einem Teiltagegeld § 8 Abs. 3 sind dem Reisenden
mindestens 10 v. H. des Teiltagegeldes zu belassen.

Hat der Reisende eine aus anderen als personlichen Grinden unentgeltlich
bereitgestellte Verpflegung nicht in Anspruch genommen, obgleich ihm dies
zugemutet werden konnte, so ist Abs. 1 anzuwenden.

Erstattung der Nebenkosten

Auslagen, die nicht nach den 88 5 bis 10 zu erstatten sind, werden bei Nachweis als
Nebenkosten erstattet.

Nebenkosten sind alle notwendigen Auslagen, die in einem ursachlichen
Zusammenhang mit der Erledigung des Auftrages stehen; darunter fallen

insbesondere folgende Auslagen fir:

a) das Bestellen eines Hotelzimmers,
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das Bestellen von Bettkarten,

Eintrittskarten fur die Teilnahme an Tagungen oder den Besuch von
Ausstellungen und kulturellen Veranstaltungen, sofern ein dienstliches
Interesse anzuerkennen ist,

Gepackaufbewahrung,

Gepéacktrager bei umfangreichem Dienstgepéck,

Post-, Telegramm- und Fernsprechgebihren aus dienstlichem Anlass,

das Benutzen eines Schreibabteils der Deutschen Bundesbahn, wenn in
besonders begrindeten Ausnahmefallen dienstliche Post wahrend einer
Reise erledigt werden muss,

Garagenmiete und Parkgebihren bei genehmigter Kraftfahrzeugbenutzung,
fur Hilfeleistungen in besonderen Féllen in angemessenen Grenzen,

eine Unterkunft, die der Reisende aus Grinden, die er nicht zu vertreten hat,
bezahlen musste, ohne dass ihm dafiir ein Ubernachtungsgeld zur Verfugung

stand,

die Ausstellung eines Reisepasses, wenn der Personalausweis fir eine
Auslandsreise nicht ausreicht,

Zollpapiere (Zollpassierschein — Triptik, Zollpassierscheinheft — Carnet de
passages) fir die voriibergehende Einfuhr eines Kraftfahrzeuges in das
Ausland. (Dies gilt nur bei genehmigter Kraftfahrzeugbenutzung — jedoch
nicht, wenn der Reisende aus personlichen Griinden ein Jahrestriptik oder
Carnet besitzt),

vorgeschriebene Schutzimpfungen, angeordnete
Tropentauglichkeitsuntersuchungen,

das Beibehalten eines Zimmers am Geschéftsort bei Zwischenreisen aus
unabweisbaren Grinden,

StraRenbenutzungsgebihren,

Visa-Geblhren.

Nicht erstattungsfahig sind z. B. folgende Auslagen fur:

a)

b)

Ubliche Reiseausstattung (Bekleidung, Tasche, Koffer etc.),

Wertminderungen durch besondere Abnutzung von Kleidung und Koffern,
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C) Reise- bzw. Flugunfallversicherung,

d) Zeitungen und Zeitschriften, es sei denn, dass der Reisende die Zeitungen
und Zeitschriften zur Erledigung des Auftrages bendtigt,

e) die Wiederbeschaffung von Gegenstanden, die auf einer Reise
verlorengegangen sind,

f) Garderobengebtihren,

0) Fahrplane, Stadtplane, Landkarten und Unterkunftsverzeichnisse,

h) arztliche Behandlung, Arzneimittel und Krankenhauskosten,

i) Kursverluste beim Verkauf auslandischer Zahlungsmittel,

)] Bankspesen (fur jede Auslandsreise werden die Auslagen (Bankspesen) nur

fur einen einmaligen Umtausch des Reisekostenvorschusses in eine andere
Wahrung oder Traveller-Schecks erstattet, wenn diese Aufwendungen durch
entsprechenden Beleg nachgewiesen werden),

k) Auslagen fur eine Kaskoversicherung,

)] Kurtaxen,

m) GeldbulRen,

n) Trinkgelder,

0) gesellschaftliche und repréasentative Verpflichtungen,

p) Freizeitgestaltung wahrend der Reise, z. B. Kino- und Theaterbesuche.

Erstattung der Auslagen bei Reisen bis zu einer Dauer von sechs Stunden

Bei Reisen bis zu einer Dauer von sechs Stunden stehen dem Reisenden

Fahrtkostenerstattung (8 5), Wegstreckenentschadigung (8 6) und

Nebenkostenerstattung (8 11) zu.

Abrechnung und Schlussvorschriften

Der Reisende, der eine Reise auszufithren hat, kann auf Antrag auf die ihm

voraussichtlich zustehende Erstattung der Reiseaufwendungen einen Vorschuss

erhalten, wenn die Erstattung den Betrag von DM 20,- Ubersteigen wird. Der

Vorschussantrag ist mit dem Reiseantrag zu verbinden.

Ist ein Vorschuss gewahrt, so sind der Betrag und die auszahlende Kasse in der
Reisekostenrechnung anzugeben.
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Wird eine Reise, fir die ein Vorschuss gewéhrt wurde, nicht angetreten, so ist der
Vorschuss unverziglich bei der zustandigen Kasse wieder einzuzahlen.

Wird ein Vorschuss nach Ablauf von 3 Monaten durch Vorlage der
Reisekostenrechnung nicht ausgeglichen, so wird dieser Vorschuss von der nachsten
eventuell fallig werdenden Zahlung einbehalten.

Reisekostenrechnung

Der Ersatz der Reiseaufwendungen erfolgt nach Vorlage der Reisekostenrechnung.
Der Reisende ist fur die Richtigkeit seiner Angaben in der Reisekostenrechnung
verantwortlich und hat dies durch seine Unterschrift zu bestéatigen. Durch unrichtige
Angaben eingetretene Uberzahlungen missen zuriickgezahlt werden. Die
Geltendmachung von Schadenersatzanspriichen bleibt unberihrt.

Die Ausfuihrung der Reise und die dienstliche Notwendigkeit der entstandenen
Aufwendungen sind von der nach § 2 fur die Genehmigung zusténdigen Stelle zu
bescheinigen.

Die Honorar- und Lizenzabteilung des WDR hat die Reisekostenrechnung auf ihre
Ubereinstimmung mit diesen Richtlinien zu prifen, sie festzustellen und den Betrag
zur Zahlung anzuweisen.

Anwendung der Richtlinien

Aufwendungsersatz gemal’ den Aufwendungserstattungsrichtlinien ist maximal far
einen Zeitraum von zwo6lf Monaten zulassig.

Die nach den jeweils geltenden steuerlichen Bestimmungen zulassigen
Hochstbetrage dirfen nicht Gberschritten werden.

Abweichungen von diesen Richtlinien sind in besonderen Einzelfallen zuldssig, wenn
sie von der Honorar- und Lizenzabteilung des WDR einzelvertraglich zugestanden
wurden.

Die Regelung etwaiger in diesen Richtlinien nicht erfasster Ausnahmefalle trifft der
Intendant.

Nach Ablauf einer zwdélfmonatigen Ausschlussfrist — gerechnet vom Tage der
Beendigung der Reise — kdnnen Anspriiche auf Erstattung von Aufwendungen nicht
mehr erhoben werden. Diese Ausschlussfrist ist gehemmt, solange der freie
Mitarbeiter gehindert war oder ist, seinen Anspruch dem Grunde nach geltend zu
machen.

In besonderen Hartefallen kdnnen noch nach Ablauf der Ausschlussfrist Zahlungen

geleistet werden. In diesen Féallen bedarf es der Zustimmung des Intendanten oder
des Verwaltungsdirektors.
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Zweiter Teil Sonderbestimmungen fir Auslandsreisen

§ 16
)
()

§ 17

§18

§19

(1)

)

®3)
4)

Geltungsbereich

Auslandsreisen sind Reisen zwischen Inland und Ausland sowie im Ausland.

Als Auslandsreisen gelten nicht eintdgige Reisen in ausléndische Grenzorte.
Genehmigung von Auslandsreisen

Auslandsreisen bedirfen der schriftlichen Genehmigung des jeweils zustandigen
Direktors fiir seinen Bereich. Reisen ins au3ereuropéische Ausland bedtrfen
grundsatzlich der Genehmigung des Intendanten.

Flugkostenerstattung

Bei Flugreisen werden die Auslagen fir die Benutzung der ersten Klasse erstattet,
wenn der Flug ununterbrochen langer als zehn Stunden dauert. Der Flug gilt als nicht
unterbrochen, wenn der Aufenthalt zwischen der flugplanmafigen Landung und dem
flugplanmafigen Weiterflug nicht langer als zwei Stunden dauert.

Auslandstagegeld, Auslandsibernachtungsgeld

Bei einer Reise betragt das Auslandstagegeld fiir den vollen Kalendertag in

Landergruppe
1 11 v
Betrage in Deutscher Mark
Regelsatz 45, - 60,- 75,- 90,-
Sondersatz 50,- 66,- 81,- 96,- gem. 8§ 19 Abs. 4
Das Auslandstibernachtungsgeld betragt in
Landergruppe
Il Il v
Betrage in Deutscher Mark
Regelsatz 41,- 55,- 69,- 84,-
Sondersatz  46,- 60,- 74,- 89,- gem. § 19 Abs. 4

§ 8 Abs. 3 und 4 finden Anwendung.

Sondersatze in Abs. 1 und 2 werden nur an die freien Mitarbeiter erstattet, die dem
WDR schriftlich darlegen, dass ihr Vorjahreseinkommen beim WDR DM 40.000,-
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§20

§21

(1)

)

3

(4)

®)

§22

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN

Uberstieg und dass ihr Einkommen beim WDR im laufenden Kalenderjahr
voraussichtlich héher als DM 40.000,- sein wird.

Das Auslandstage- und Auslandsuibernachtungsgeld kann von der fir die
Genehmigung der Auslandsreise zustandigen Stelle ermé&Rigt werden, sofern dem
Reisenden fur Verpflegung und Unterkunft geringere Aufwendungen als allgemein
entstehen; die erméaRigten Satze sind dem Reisenden vor Antritt der Reise bekannt
Zu geben.

Landergruppeneinteilung
Die Landergruppeneinteilung richtet sich nach der Ubersicht gemaR Anlage 1.
Tag des Grenzubergangs

Fur den Tag des Grenziibergangs wird Tage- und Ubernachtungsgeld fiir das Land
gewahrt, das der Reisende vor Mitternacht zuletzt erreicht hat.

Bei Flugreisen gilt ein Land in dem Zeitpunkt als erreicht, in dem das Flugzeug dort
landet. Zwischenlandungen bleiben unberticksichtigt, soweit der Aufenthalt zwischen
der flugplanméRigen Landung und dem flugplanmafigen Weiterflug nicht langer als
zwei Stunden dauert. Erstreckt sich eine Flugreise Giber mehr als zwei Kalendertage,
so wird fur die Tage zwischen dem Abflug und der Landung Auslandstage- und
Auslandsuibernachtungsgeld der Landergruppe | gewahrt; § 10 findet Anwendung.

Bei der Ruckreise vom Ausland in das Inland wird abweichend von Absatz 1 fiir den
Tag des Grenziibergangs Auslandstagegeld fur den auslandischen Grenzort an der
deutschen Grenze gewahrt, wenn der Grenziibergang zum Inland nach 14.00 Uhr
stattfindet.

Bei Flugreisen tritt an die Stelle des ausl&ndischen Grenzortes an der deutschen
Grenze der Abflughafen im Ausland und an die Stelle des Grenziibergangs im Inland
die erste Landung im Inland.

Bei Reisen, die nicht mehr als einen vollen Kalendertag beanspruchen, wird
Auslandstagegeld fur das Land des Geschaftsortes, bei mehreren Geschaftsorten fir
das Land des letzten Geschéftsortes gewahrt.

§ 16 Abs. 2 bleibt unberiihrt.

Schiffstagegeld

Enthalt der Schiffsfahrpreis auch das Entgelt fir Verpflegung und Unterkunft, so
erhalt der Reisende anstelle des Tage- und Ubernachtungsgeldes ein
Schiffstagegeld in Hohe von 15 vom Hundert des Schiffsfahrpreises, mindestens

aber 25 vom Hundert des vollen Auslandstage- und Auslandsiibernachtungsgeldes
der Landergruppe Il. Fur die Tage der Einschiffung und Ausschiffung wird das fur den
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§23

(1)

2

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN

Hafenort geltende Tage- und Ubernachtungsgeld gewahrt; § 8 Abs. 3 und § 10 finden
Anwendung.

Vergltung bei langerem Aufenthalt am Geschaftsort

Dauert der Aufenthalt an demselben auslandischen Geschéftsort Ianger als
einundzwanzig Tage, so ist das Auslandstage- und Auslandsiibernachtungsgeld vom
zweiundzwanzigsten Tag an um 25 vom Hundert zu ermaldigen. Zu den
Aufenthaltstagen rechnen alle Tage zwischen dem Hinreise- und Riickreisetag.

Abweichend von Abs. 1 Satz 1 kann das volle Auslandstage- und
Auslandsuibernachtungsgeld (8§ 19) in besonderen Fallen bis zu weiteren
einundzwanzig Tagen bewilligt werden. Die Frist von insgesamt zweiundvierzig
Tagen darf nur verlangert werden, wenn eine besondere Begriindung gegeben ist.
Fir die Genehmigung ist der Verwaltungsdirektor zustandig.

Inkrafttreten

Diese Richtlinien werden wirksam mit dem 01.07.1978.

Zum gleichen Zeitpunkt verlieren die bisherigen Richtlinien ihre Wirksamkeit.

Kéln, den 15.06.1978
gez.v. Sell
(Intendant)
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Anlage 1: Landergruppeneinteilung (zu § 21)

(1)

Die Landergruppeneinteilung richtet sich nach der folgenden Ubersicht:

Land

Landergruppe

Afghanistan
Agypten

Algerien

Andorra

Angola
Aquatorialguinea

Argentinien

Athiopien, Sozialistisches

Australien
Bahamas
Bahrein
Bangladesh
Barbados
Belgien
Benin

Birma
Bolivien
Botsuana
Brasilien
Brunei Darussalam
Bulgarien
Burkina Faso
Burundi

Chile

China

China, Taiwan
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Land Landergruppe

Costa Rica I
Danemark 1

Dominikanische Republik I

Dschibuti Y
Ecuador I
El Salvador I
Elfenbeinkiste v
Finnland v
Frankreich 1l
Gabun v
Gambia I
Ghana \Y

Griechenland I

GrofRbritannien u. Nordirland v
Guatemala |
Guinea v

Guinea-Bissau I

Guyana Il
Haiti v
Honduras Il
Hongkong Il
Indien I

Indonesien Y
Irak® W
Iran, Islamische Republik v
Irland v
Island v
Israel \Y
Italien 1]
Jamaika I
Japan v
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Land Landergruppe
Jemen v
Jemen, Demokratischer v
Jordanien v
Jugoslawien1 I
Kamerun v
Kamputschea, Demokratisches Il
Kanada 1]
Katar v
Kenia Il
Kolumbien Il
Kongo2 A
Korea, Republik \Y
Kuba Il
Kuwait \Y
Laotische Demokratische Volksrepublik v
Lesotho |
Libanon I
Liberia Y
Libysch-Arabische Dschamabhirija v
Liechtenstein I
Luxemburg Il
Madagaskar [
Malawi Il
Malaysia v
Mali v
Malta I
Marokko Il
Mauretanien v

Mauritius
Mexiko

Monaco
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Land

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Landergruppe

Mongolei
Mosambik
Namibia
Nepal
Neuseeland
Nicaragua
Niederlande
Niger
Nigeria2
Norwegen
Oman
Osterreich
Pakistan
Panama
Papua-Neuguinea
Paraguay
Peru
Philippinen
Polen
Portugal
Ruanda
Rumanien
Sambia
Samoa
Samoa

San Marino

Sao Tome u. Principe

Saudi-Arabien2
Schweden
Schweiz

Senegal
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Landergruppe

Sierra Leone
Simbabwe
Singapur
Somalia
Sowijetunion
Spanien

Sri Lanka
Sudafrika
Sudan
Swasiland
Syrien
Tansania
Thailand
Togo
Trinidad und Tobago
Tschad
Tschechoslowakei
Tunesien
Tarkei
Uganda
Ungarn1
Uruguay
Vatikanstadt

Venezuela

Vereinigte Arabische Emirate?
Vereinigte Staaten von Amerika
Vietnam

Zaire

Zentralafrikanische Republik

Zypern
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(6)

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 1

Fur die in Abs. 1 nicht aufgefiihrten Ubersee- und AuRengebiete eines Landes ist die
Landergruppe des Mutterlandes mal3gebend. Fir die tGbrigen nicht erfassten Lander
ist die Landergruppe Il malRgebend.

Andern sich die der Zuteilung zu einer Landergruppe zugrunde liegenden
Preisverhaltnisse unter Beriicksichtigung der AuRenwerte der DM in einem Land um
mehr als 15 v. H. des Auslandstagegeldes, so kann zu dem Auslandstagegeld ein
Anpassungszuschlag oder Anpassungsabschlag festgesetzt werden, wenn durch die
Anderung die Zuordnung zu der Landergruppe nicht mehr gerechtfertigt ist.

Fur die in der Landergruppe | mit Ful3note 1 bezeichneten Lander werden
Ausgleichsabschlage und fiir die in der Landergruppe 1V mit Fu3note 2
gekennzeichneten Lander werden Ausgleichszuschldge zum Auslandstagegeld
festgesetzt.

Das verminderte Auslandstagegeld wird mindestens in Héhe des fiir Reisen im Inland
mal3gebenden Pauschbetrags gewahrt. Das um einen Ausgleichszuschlag erhdhte
Auslandstagegeld ist um die h&usliche Ersparnis zu kiirzen; ein Abzug der
hauslichen Ersparnis ist jedoch nur insoweit vorzunehmen, als dadurch die in
Betracht kommenden Auslandstagegelder oder Teiltagegelder nicht unterschritten
werden.

Die Hohe der Anpassungszuschlage bzw. Anpassungsabschlage (Abs. 3) sowie die

Hohe der Ausgleichsabschlage bzw. Ausgleichszuschlage (Abs. 4) werden gesondert
in der Anlage 2 bekannt gegeben.
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 2

Anlage 2: Ubersicht Giber die Landergruppeneinteilung (LGr.) in
alphabetischer Reihenfolge

Land gemald Anlage 1 zu AER |LGr. |Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag1
gem. Abs. 3 der gem. Abs. 4 der
Anlage 1 zu AER Anlage 1 zu AER

zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989

Afghanistan \%

Agypten \Y 1.15,-

Algerien \%

Andorra I

Angola v

Aquatorialguinea Il

Argentinien Il

Athiopien, Sozialistisches 11 1.15,-

Australien 1] 1.15,-

Bahamas v A.15,-

Bahrein \Y} . 15,-

Bangladesch 1l . 15,-

Barbados \Y} . 15,-

Belgien 1]

Benin I

Birma I

Bolivien I

Botsuana I

Brasilien | Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-

Brunei-Darussalam \Y

Bulgarien

Burkino Faso

Die Kiirzung um die hausliche Ersparnis ist noch vorzunehmen.
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AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 2

Land gemaR Anlage 1 zu AER |LGr. |Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag®
gem. Abs. 3 der gem. Abs. 4 der
Anlage 1 zu AER Anlage 1 zu AER
zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989
Burundi \Y} . 15,-
Chile I Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-
China Il +15,-
China-Taiwan v . 15,-
Costa Rica I
Danemark I
Dominikanische Republik I Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-
Dschibuti v
Ecuador | Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-
El Salvador Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-
Elfenbeinkiste \%
Finnland \%
Frankreich i
Gabun v
Gambia I
Ghana \% A.15,-
Griechenland I
Guatemala I Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-
Guinea \%
Guinea-Bissau I
Guyana Il
Haiti v J.15,-
Honduras Il
Hongkong Il
Indien I Regelsatz + 15,-

Sondersatz + 16,-
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Land gemaR Anlage 1 zu AER |LGr. |Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag®
gem. Abs. 3 der gem. Abs. 4 der
Anlage 1 zu AER Anlage 1 zu AER

zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989

Indonesien v . 15,-

Irak \Y} + 57,-

Iran, Islamische Republik \Y} + 37,-

Irland \%

Island v

Israel \%

Italien 11

Jamaika 1l J.15,-

Japan v + 23,-

Jemen \Y} J.15,-

Jemen, Demokratischer v

Jordanien v 1. 15,-

Jugoslawien I

Kamerun \Y + 25,-

Kamputschea, Demokratisches |l

Kanada I 1. 15,-

Katar v

Kenia I Regelsatz ./. 15,-
Sondersatz ./. 16,-

Kolumbien Il

Kongo \Y) + 62,-

Korea, Republik v A.15,-

Kuba I

Kuweit v

Laotische Demokratische v 1. 30,-

Volksrepublik

Lesotho I

Libanon I Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-

Liberia v
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Land gemal Anlage 1 zu AER

LGr.

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 2

gem. Abs. 3 der
Anlage 1 zu AER

Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag®

gem. Abs. 4 der

Anlage 1 zu AER

zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989

Libysch-Arabische Dschamahirija
Liechtenstein

Luxemburg

Madagaskar

Malawi

Malaysia
Mali

Malta
Marokko
Mauretanien
Mauritius
Mexiko
Monaco
Mongolei
Mosambik
Namibia
Nepal
Neuseeland
Nicaragua
Niederlande
Niger
Nigeria
Grof3britannien und Nordirland
Norwegen
Oman
Osterreich

Pakistan

<

1. 15,-

Regelsatz ./. 15,-
Sondersatz ./.16,-

1. 30,-

A.15,-

+15,-

A.15,-

1. 15,-

Regelsatz ./. 15,-
Sondersatz ./. 16,-

+24,-

+ 23,-
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Land gemal Anlage 1 zu AER

LGr.

AUFWENDUNGSERSTATTUNGSRICHTLINIEN — ANLAGE 2

gem. Abs. 3 der
Anlage 1 zu AER

Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag®
gem. Abs. 4 der
Anlage 1 zu AER

zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989

Panama
Papua-Neuguinea
Paraguay

Peru

Philippinen

Polen
Portugal
Ruanda
Rumanien
Sambia
Samoa

San Marino
Sao-Tomé u. Principe
Saudi Arabien
Schweden
Schweiz
Senegal
Sierra Leone
Simbabwe
Singapur
Somalia
Sowjetunion
Spanien

Sri Lanka

Sudafrika

Sudan

1. 15,-

Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-

Regelsatz ./. 15,-
Sondersatz ./. 16,-

1. 30,-

+15,-

Regelsatz ./. 30,-
Sondersatz ./. 31,-

Regelsatz + 30,-
Sondersatz + 31,-

+22,-
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Land gemaR Anlage 1 zu AER |LGr. |Anpassungszuschlag Ausgleichszuschlag®
gem. Abs. 3 der gem. Abs. 4 der
Anlage 1 zu AER Anlage 1 zu AER

zum bzw. vom Auslandstagegeld gultig fur
Reisetage ab 01.01.1989

Swasiland Il

Syrien v

Tansania v J. 30,-

Thailand v . 30,-

Togo Il

Trinidad und Tobago v J.15,-

Tschad 1]

Tschechoslowakei I

Tunesien 1l

Tarkei I

Uganda I Regelsatz + 15,-
Sondersatz + 16,-

Ungarn | . 6,-

Uruguay I

Vatikanstadt 1]

Venezuela I

Vereinigte Arabische Emirate \% + 23,-

Vereinigte Staaten von Amerika |1V 1. 15,-

Vietnam \% 1. 15,-

Zaire 1

Zentralafrikanische Republik \%

Zypern
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